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Büroarbeit für soziale Projekte im Globalen Süden 

We-Building ist ein gemeinnütziger Verein und 

Zusammenschluss von ehrenamtlich tätigen 

Architekt*innen aus aller Welt, die in Lateinamerika 

und Afrika lokale Non-Profit-Organisationen finanziell 

und fachlich dabei unterstützen, nachhaltige Schulen 

zu bauen. Jetzt wollen wir in Deutschland das Thema 

Nachhaltiges Bauen in globalen Zusammenhängen 

stärker in das Bewusstsein der Öffentlichkeit tragen. 

Zur Unterstützung suchen wir eine engagierte 

Person, die uns als Vollzeit- oder Teilzeitkraft für 

mindestens sechs Monate in unserem Büro im 

Herzen von Berlin unterstützt. Du arbeitest eng mit 

dem Vorstand des Vereins zusammen. 

Folgende Aufgaben erwarten Dich: 

Bildungsprojekte in Berlin und Online 

• Mitwirken bei der Entwicklung neuer Workshop-Konzepte 

• Hilfe bei der Organisation von Workshops 

• Recherchen zu verschiedenen Workshop-Themen (z. B. Bauen mit Lehm) 

• Teilnahme an den Workshops zur Unterstützung der Referent*innen 

Bereich Fundraising und Marketing 

• Recherche nach neuen Fördergeldgebern/Kooperationspartnern 

• Erstellung von Anträgen auf Fördermittel 

• Korrespondenz mit den diese Mittel zur Verfügung stellenden Institutionen 

• Öffentlichkeitsarbeit durch Medien wie Social Media Plattformen, Newsletter und Blog 

• Unterstützung bei der Aktualisierung der Website 

Bereich Büromanagement 

• Unterstützung bei administrativen Aufgaben 

• Koordination von Arbeitsunterstützung durch auswärtige Fachkräfte im Rahmen von Corporate Social Responsibility-Programmen 
 

Diese Teilzeitstelle erfordert sehr gute Deutschkenntnisse. Englischkenntnisse sind von Vorteil, da wir intern im Team überwiegend auf 

Englisch kommunizieren. Computer-Kenntnisse und Grundwissen zu sozialen Medien setzen wir voraus. Die Anzahl der Arbeitsstunden pro 

Woche ist individuell vereinbar, sollte jedoch zwischen 20 und 40 Stunden liegen. Als Dauer des Praktikums sind sechs Monate vorgesehen. 

Wir bieten Dir: 

- Bei We-Building e.V. arbeiten wir alle als Freiwillige, um einen möglichst großen Teil unserer finanziellen Mittel in die Projekte 

investieren zu können. Wir würden dir trotzdem gerne eine Aufwandsentschädigung anbieten, diese würde zwischen 200€ und 

260€ pro Monat betragen, abhängig von Stundenanzahl, u. a. 

- Eine familiäre Zusammenarbeit in unserem internationalen Team, dem u.a. Architekt*innen, Fundraiser*innen, Marketing-

Expert*innen angehören 

- Kreativen Gestaltungsspielraum – Dein Mitdenken wird ausdrücklich begrüßt 

- Einblicke in die Arbeit einer kleinen international tätigen NGO 

 

Du möchtest Dich bewerben? Du hast weitere Fragen? Schicke einfach eine Email an info@we-building.org oder ruf an unter +49 030 3971 

4664. Wir freuen uns auf Dich! 

https://we-building.org/

